[bookmark: _GoBack]Председателям 
территориальных избирательных комиссий 
в Санкт-Петербурге

Уважаемые коллеги!

По вопросу проведения общегородской тренировки 16.03.2018 с 16.00 до 18.00 сообщаю следующее.
Тренировка проводится в помещение для голосования избирательного участка при включенных камерах видеонаблюдения и при максимальной расстановке избирательного оборудования (включая увеличенную форму протокола). 
В тренировке принимают участие все члены участковых избирательных комиссий (далее – УИК). 
Председатель УИК совместно с членами УИК в соответствии 
с Рабочим блокнотом либо методическим материалом СПб ИК (прилагается) моделирует все действия, осуществляемые в день голосования и при установлении итогов голосования. В качестве списков избирателей и бюллетеней используются листы формата А4 с соответствующими надписями.
Председателями ТИК обеспечивается: 
онлайн просмотр фрагментов тренировки на каждом УИК (подтверждается скриншотами), 
оперативная связь в ходе тренировки с председателем каждого УИК 
и корректировка его действий. 
Так же просмотр видеотрансляции с УИК выборочно будет осуществляться членами СПб ИК и сотрудниками аппарата СПб ИК. 
В 16.00 16.03.2018 будет проведена телефонная конференцсвязь 
по порядку проведения тренировки.

  Секретарь 
  Санкт-Петербургской 
избирательной комиссии 				                       М.А. Жданова
[bookmark: _TOC_250007]Этапы общегородской тренировки УИК:
1. Подготовка к открытию помещения для голосования, передача списка избирателей и избирательных бюллетеней членам УИК, опечатывание переносных и стационарных ящиков для голосования. 
2. Обеспечение доступа в помещение для голосования лицам, указанным в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ. Ведение списка лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола УИК об итогах голосования, а также внесение сведений о времени убытия указанных лиц (наблюдатели и иные лица, указанные в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ
3. Открытие помещения для голосования избирателей.
4. Обеспечение реализации активного избирательного права избирателей, голосующих в помещении для голосования.
5. Обеспечение реализации активного избирательного права избирателей, голосующих вне помещения для голосования.
6. Обеспечение реализации активного избирательного права избирателей, подавших заявление о включении в список избирателей по месту нахождения.
7. Информирование ТИК о ходе голосования.
8. Подсчет голосов избирателей, составление протокола УИК об итогах голосования и заполнение увеличенной формы протокола УИК.
9. Упаковка избирательных бюллетеней и иной избирательной документации, не подлежащей передаче в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования, в мешки (коробки).
10. Проведение итогового заседания УИК, рассмотрение жалоб, подписание протокола об итогах голосования, выдача заверенных копий протокола УИК об итогах голосования.
1. Работа УИК в день голосования 
1.1. В день голосования до начала времени голосования (в 07:00):
· председатель проверяет размещение увеличенной формы протокола УИК об итогах голосования, внесение в увеличенную форму протокола номера избирательного участка, адреса помещения для голосования, проверка актуальности внесенных данных о кандидатах;
· заместитель председателя УИК обеспечивает взаимодействие УИК с представителями правоохранительных органов на избирательном участке. 
- секретарь УИК проверяет наличие документов, которые должны быть в помещении для голосования, в том числе на информационном стенде, вносит в соответствующий список сведения о членах УИК с правом совещательного голоса, наблюдателях, иных лицах, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ, присутствующих в помещении для голосования. Перед внесением в список сведений о представителях СМИ проверяется оформленное в установленном порядке удостоверение об аккредитации.

	Избирательное действие
	Реализация 

	Информирование присутствующих в помещении для голосования членов УИК и лиц, указанных в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ, перед открытием избирательного участка
	Председатель УИК оглашает:
 число избирателей, включенных в список избирателей, на момент открытия избирательного участка (на момент его подписания председателем и секретарем УИК не позднее 18.00 17 марта 2018 года); 
число избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения, на данном избирательном участке (по дополнительной книге списка избирателей, полученной от ТИК в пятницу 16 марта 2018 года); 
число избирателей, исключенных из списка избирателей в связи с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на ином избирательном участке, и в связи с оформлением специального заявления (исключенные из списка избирателей в соответствии с Реестром, полученным от ТИК в пятницу 16 марта 2018 года и в связи с подачей в этот УИК специальных заявлений с 13 марта до 14.00 17 марта 2018 года).
Секретарь УИК  размещает данную информацию на информационном стенде УИК в помещении для голосования (форма выдана ТИК).

	Предъявление к осмотру членам УИК, присутствующим лицам, указанным в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ,
пустых стационарных и переносных ящиков для голосования, которые вслед за этим опечатываются (опломбируются)
	Заместитель председателя УИК обеспечивает предъявление всем присутствующим и опечатывание пустых стационарных и переносных ящиков для голосования.


	Передача членам УИК, в обязанности которых
входит выдача избирателям избирательного бюллетеня, списка избирателей/отдельных книг списка избирателей, а также избирательных бюллетеней по ведомости под подпись
	Секретарь УИК передает членам УИК с правом решающего голоса, в обязанности которых входит выдача избирателям избирательных бюллетеней, список избирателей/отдельные книги списка избирателей, а также избирательные бюллетени. 

Председатель УИК предлагает присутствующим убедиться, что список/книги сброшюрованы (прошит/прошиты), на нем проставлена подпись председателя УИК и поставлена печать УИК

	Готовность к открытию помещения для голосования для избирателей
	Все предусмотренные законом действия, предшествующие началу голосования, завершены.
В 8.00 помещение для голосования будет открыто для избирателей.
Членов УИК, наблюдателей, иных присутствующих просят занять свои места.

	Открытие
помещения
для голосования
для избирателей
	Помещение открывается, избиратели приглашаются для получения избирательных бюллетеней и
голосования.
Секретарь УИК сообщает об открытии участка в ТИК



1.2. После открытия избирательного участка: 
- председатель УИК организует и объявляет открытым заседание УИК по вопросу: «О работе УИК избирательного участка № ____ в день голосования»;
· секретарь УИК регистрирует, при наличии, поступающие в указанный период заявления (устные обращения) избирателей о возможности проголосовать вне помещения для голосования в Реестре заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования;
· секретарь УИК регистрирует, при наличии, поступающие в указанный период жалобы (заявления) на нарушения Федерального закона № 19-ФЗ;
С 08:00 осуществляется выдача бюллетеней:
– гражданину, чье место жительства расположено в пределах избирательного участка;
– гражданину, сведения о котором находятся в книге списка избирателей со сведениями о включении в список избирателей по месту нахождения, полученного из ТИК;
– гражданину, внесенному в список избирателей указанного избирательного участка на основании оформленного им специального заявления о включении в список избирателей по месту нахождения.
В течение времени голосования: 
- производится дополнительное включение избирателей в список избирателей при наличии на то оснований; 
- до 14.00 принимаются и регистрируются в реестре заявления (устные обращения) избирателей о голосовании вне помещения для голосования;
[bookmark: _Hlk458876769]- готовятся документы, переносные ящики для голосования, осуществляются иные действия для подготовки выезда (выхода) членов УИК с правом решающего голоса для организации голосования вне помещения для голосования (объявляем об этом за 30 минут до выхода).
-  осуществляется оперативный подсчет числа избирателей, принявших участие в выборах, и числа избирателей, включенных в список избирателей на отчетное время, передача информации об этом в ТИК, в том числе передача информации о количестве избирателей, подавших заявления о включении в список избирателей по месту нахождения и проголосовавших в день голосования; о количестве избирателей, проголосовавших по специальным заявлениям;
- осуществляется голосование избирателей по месту нахождения (в связи с подачей заявления, специального заявления). 
1.3. Подсчет голосов избирателей 
По окончании времени голосования члены УИК переставляют для удобства подсчета технологическое оборудование, при этом объектами видеонаблюдения в помещении для голосования должны являться:
места погашения неиспользованных бюллетеней;
места непосредственного подсчета голосов избирателей по бюллетеням, извлеченным из ящиков для голосования;
место работы оператора специального программного обеспечения УИК при применении технологии изготовления протоколов УИК об итогах голосования с машиночитаемым кодом;
место, где вывешена увеличенная форма протокола об итогах голосования;
место подписания протокола УИК об итогах голосования и проведения итогового заседания УИК.
	Избирательное действие
	Реализация

	Объявить присутствующим о завершении времени голосования и о том, что проголосовать могут только те избиратели, которые уже находятся в помещении для голосования
	

	Секретарь УИК обеспечивает прием неиспользованных избирательных бюллетеней от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу избирательных бюллетеней избирателям. Возврат избирательных бюллетеней осуществляется по ведомости, в которой расписывается каждый член УИК, возвращающий неиспользованные избирательные бюллетени
	Секретарь получает неиспользованные избирательные бюллетени от членов УИК, осуществлявших в день голосования выдачу избирательных бюллетеней избирателям.


	Присутствующим объявляется общий порядок подсчета голосов избирателей
	В соответствии с Федеральным законом 
«О выборах Президента Российской Федерации» сразу после завершения голосования избирателей УИК проводится подсчет голосов избирателей, подсчет проводится непрерывно, последовательно, гласно.
Весь процесс подсчета голосов можно условно разделить на несколько этапов:
1) подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней;
2) работа со списком избирателей;
3) подсчет числа избирательных бюллетеней в переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому переносному ящику);
4) вскрытие стационарных ящиков для голосования, сортировка всех бюллетеней;
5) подсчет бюллетеней по голосам избирателей;
6) проведение итогового заседания УИК, на котором рассматриваются жалобы и заявления, подписывается протокол УИК об итогах голосования, выдаются копии первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования;
7) представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК, осуществление действий по сдаче протокола УИК.
При проведении подсчета голосов и составлении протокола УИК об итогах голосования будет применяться технология изготовления протоколов УИК с машиночитаемым кодом, утвержденная постановлением ЦИК России от 15 февраля 2017 года № 74/667-7

	Проводится подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней, заполнение строк 6 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.
С погашенными избирательными бюллетенями вправе визуально ознакомиться присутствующие при подсчете голосов лица, указанные в пункте 5 статьи 23 19-ФЗ, под контролем членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса
	Все неиспользованные бюллетени подсчитываются и гасятся путем отрезания левого нижнего угла.
Оглашается общее количество погашенных бюллетеней, включая избирательные бюллетени, испорченные избирателями (если такие имелись).

Оператор СПО вносит данные в строку 6 протокола УИК об итогах голосования, заместитель председателя УИК – в увеличенную форму протокола. 

Оглашается (согласно акту ТИК о передаче избирательных бюллетеней УИК) количество полученных избирательных бюллетеней. 

Оператор СПО вносит данные в строку 2 протокола УИК об итогах голосования, заместитель председателя УИК – в увеличенную форму протокола.

	Затем председатель УИК объявляет присутствующим о начале работы со списками избирателей, проведении подсчетов по листам списков избирателей, заполнении строк 1, 3, 4, 5 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

Председатель УИК оглашает подсчитанные данные (при работе со списками избирателей),  которые  заносятся в строки 1, 3, 4, 5 протокола об итогах голосования и его увеличенной формы, затем книги списка избирателей сброшюровываются и обеспечивается хранение списка избирателей
	Начинается работа со списком избирателей. 
Члены УИК проводят подсчеты по каждому листу списка избирателей, оглашают полученные данные. Секретарь УИК осуществляет суммирование, оглашение и внесение данных на последний лист списка избирателей, в соответствующие строки протокола УИК об итогах голосования и его увеличенную форму.

Заполняются строки 1, 3, 4, 5 протокола УИК об итогах голосования. 
Оператор СПО вносит данные в соответствующие строки протокола УИК об итогах голосования, заместитель председателя УИК – в увеличенную форму протокола.

В строку 1 вносятся данные о числе избирателей, включенных в список на момент окончания голосования, – (оглашает число). 

В строку 3 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям, проголосовавшим досрочно - досрочное голосование не проводилось, 
это число – 0.

В строку 4 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям в помещении для голосования в день голосования, –  (оглашает число).

В строку 5 вносятся данные о числе избирательных бюллетеней, выданных избирателям для голосования вне помещения для голосования, –  (оглашает число).

Специально выделенные отдельные листы списка избирателей со сведениями об избирателях, проголосовавших по специальным заявлениям, брошюруются в отдельную книгу списка избирателей с титульным листом. При этом в книгу списка избирателей вносится нумерация строк, которая является продолжением нумерации строк списка избирателей и вкладных листов списка избирателей. 
Специальные заявления, изъятые у избирателей, пересчитываются, проводится сверка номеров наклеенных на них частей марок с номерами частей марок, наклеенных в графу «Особые отметки» в списке избирателей, затем специальные заявления упаковываются в отдельный пакет, на котором проставляется их количество, заверенное подписями председателя УИК
(в его отсутствие – заместителя председателя или секретаря), и ставится печать УИК. По желанию на пакете имеют право поставить подписи все члены УИК с правом решающего и совещательного голоса. Упакованные в пакеты специальные заявления избирателей передаются в ТИК вместе с первым экземпляром протокола УИК об итогах голосования для дальнейшего учета в ГАС «Выборы» номеров использованных марок.
Присутствующие вправе ознакомиться со списками избирателей, а члены УИК с правом совещательного голоса вправе убедиться в правильности проведенного подсчета.
Секретарь УИК убирает список избирателей в сейф (металлический шкаф) на время подсчета голосов избирателей.

	Поочередно по каждому переносному ящику для голосования, начиная с переносного ящика для голосования под номером 1, председатель УИК (секретарь УИК) оглашает из соответствующего акта число избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования с использованием данного переносного ящика для голосования в день голосования (при этом заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования с подписями избирателей за получение каждого избирательного бюллетеня находятся у секретаря УИК)
	Непосредственный подсчет голосов. 
Предъявляются пломбы на переносных ящиках для голосования.
Вскрывается переносной ящик для голосования под номером 1. В акте, составленном членами УИК с правом решающего голоса, обозначено, что избирательные бюллетени были выданы ________ избирателям. Соответствующие заявления с отметками избирателей имеются. В этом переносном ящике для голосования должны обнаружить _______ избирательных бюллетеней для голосования. 
Члены УИК извлекают бюллетени из переносного ящика, подсчитывают, не нарушая тайну голосования, отделяют избирательные бюллетени неустановленной формы в случае их обнаружения.
Оглашаются результаты подсчетов.
Аналогичные действия производятся со всеми переносными ящиками для голосования.
Секретарь УИК суммирует число бюллетеней, содержащееся во всех переносных ящиках, и оглашает данные по строке 7.
Соответствующее число вносится в увеличенную форму протокола в строку 7, а также в строку 7 протокола УИК об итогах голосования.

	В случае если в переносном ящике для голосования № ____ обнаружено превышение числа избирательных бюллетеней для голосования над числом заявлений избирателей, голосовавших вне помещения для голосования с использованием переносного ящика №  ___
	В переносном ящике для голосования согласно данным в актах должно было находиться ______ (например, 20) избирательных бюллетеней для голосования, а из переносного ящика изъято на ____ (например, 1) избирательный бюллетень больше.
Члены УИК еще раз  пересчитывают данную стопу бюллетеней, уделяя особое внимание тому, что бюллетени являются бюллетенями установленной формы. 
Если данные остались прежними в соответствии с пунктом 13 статьи 73 Федерального закона № 19-ФЗ все избирательные бюллетени, извлеченные из переносного ящика № ___, должны быть признаны недействительными.
Секретарь УИК готовит проект акта о превышении числа обнаруженных в переносном ящике для голосования №___ избирательных бюллетеней для голосования на выборах и проект решения УИК о признании этих избирательных бюллетеней недействительными.
Принятие решения УИК и подписание акта членами УИК, проводившими подсчет избирательных бюллетеней, Заместитель председателя УИК вносит число недействительных бюллетеней в строку 9 увеличенной формы протокола справа от квадратов.
Эти данные пока не вносятся в протокол УИК об итогах голосования. Общие данные о числе избирательных бюллетеней, признанных недействительными, будут внесены в протокол после подсчета избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования.
Секретарь УИК обеспечивает проставление на квадратах на лицевой стороне каждого из бюллетеней для голосования на выборах Президента Российской Федерации, извлеченных из переносного ящика для голосования №____, записей о признании бюллетеня недействительным, заверяет их подписями двух членов УИК с правом решающего голоса и печатью УИК.
Секретарь УИК упаковывает эти бюллетени отдельно.

	
	

	Перед началом непосредственного подсчета голосов избирателей предъявляет присутствующим пломбы на стационарных ящиках для голосования.
Организует вскрытие стационарных ящиков для голосования
	Предъявляются пломбы на стационарных ящиках для голосования. Члены УИК вскрывают стационарные ящики для голосования, извлекают избирательные бюллетени и выкладываются совместно с избирательными бюллетенями, извлеченными из переносных ящиков для голосования.

	Производится сортировка бюллетеней
	Секретарь расставляет таблички с фамилиями кандидатов, а также таблички с текстами «недействительные бюллетени» и «бюллетени неустановленной формы».
Необходимо сортировать избирательные бюллетени, извлеченные из переносных и стационарных ящиков для голосования, по голосам, поданным за каждого из кандидатов, одновременно отделяя избирательные бюллетени неустановленной формы и недействительные бюллетени. 
При сортировке избирательных бюллетеней (по одному) член комиссии оглашает содержащиеся в каждом из них отметки избирателя. Бюллетень представляется для визуального осмотра всем лицам, присутствующим при непосредственном подсчете голосов. 
Одновременное оглашение отметок, содержащихся в двух и более избирательных бюллетенях, не допускается.

	Работа с недействительными бюллетенями, заполнение строки 9 протокола УИК об итогах голосования


	Недействительные избирательные бюллетени подсчитываются и суммируются отдельно. Недействительными считаются избирательные бюллетени, которые не содержат отметок в квадратах, расположенных напротив фамилий кандидатов, или в которых содержатся две и более отметки в указанных квадратах. 
В случае возникновения сомнений в определении волеизъявления избирателя этот бюллетень откладывается в отдельную пачку. По окончании сортировки участковая комиссия решает вопрос о действительности всех сомнительных бюллетеней путем голосования, при этом на оборотной стороне бюллетеня Секретарем УИК указываются причины признания его действительным или недействительным. Эта запись подтверждается подписями двух или более членов УИК с правом решающего голоса и заверяется печатью участковой комиссии. 
Бюллетень, признанный действительным 
или недействительным, присоединяется к соответствующей пачке бюллетеней.
Общее число недействительных избирательных бюллетеней заносится в строку 9 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной  формы.


	В ящике для голосования обнаружены избирательные бюллетени неустановленной формы
	Избирательными бюллетенями неустановленной формы признаются избирательные бюллетени, изготовленные неофициально, либо не имеющие печати нашей УИК и (или) подписей двух членов УИК, либо не содержащие специального знака (марки). Избирательные бюллетени неустановленной формы при подсчете голосов не учитываются.
Секретарем УИК составляется акт.
Избирательные бюллетени неустановленной формы упаковываются отдельно и опечатываются.

	Подсчет голосов избирателей, поданных за каждого зарегистрированного кандидата, заполнение строки 13 и последующих строк протокола
	Осуществляется подсчет избирательных бюллетеней с отметками избирателей за первого включенного в избирательный бюллетень кандидата. 
При подсчете присутствующим предъявляется отметка избирателя и бюллетень перекладывается в отдельную пачку. Одновременный подсчет избирательных бюллетеней из разных пачек не допускается.
По завершении подсчета оглашаются полученные данные.  
Заместитель председателя УИК, оператор СПО, вносит оглашенные данные в строку 13 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.
Также производится подсчет по второму и следующим кандидатам. При этом заполняются строка 14 и последующие строки протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.

	Заполнение строк 10 и 8 протокола об итогах голосования
	Секретарь УИК суммирует значения строки 13 и последующих строк протокола УИК об итогах голосования, оглашает полученную сумму, которая является числом действительных избирательных бюллетеней.
Заместитель председателя УИК, оператор СПО, вносит полученные данные в строку 10 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.
Секретарь УИК подсчитывает значение строки 8 (число избирательных бюллетеней, содержащихся в стационарных ящиках для голосования). Подсчет осуществляется следующим образом: из суммы строк 9 и 10 вычесть значение строки 7, полученное значение оглашается.
Заместитель председателя УИК, оператор СПО, вносит данные в строку 8 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы.
Секретаря УИК обеспечивает сохранность рассортированных избирательных бюллетеней.


	Проверка контрольных соотношений данных протокола УИК об итогах голосования. Заполнение строк 11 и 12 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы
	Проводится проверка контрольных и иных соотношений данных протокола об итогах голосования.
Секретарь УИК, оператор СПО, производит проверку и сообщает присутствующим о ее результатах.
Заполняются строки 11 и 12 протокола УИК об итогах голосования и его увеличенной формы. 
Контрольное соотношение 2 равно 3+4+5+6+11-12 вначале проверяется значение строк 11 и 12 протокола, равных нулю. Если контрольное соотношение выполняется, в строках 11 и 12 протокола и его увеличенной формы проставляется «0».


	Работа УИК по подготовке и подписанию протокола УИК  об итогах голосования
	Начинается упаковка избирательной документации, которая должна быть приложена к протоколу УИК об итогах голосования при сдаче его в ТИК. 
На мешки и коробки, опечатанные печатью УИК и заверенные подписью председателя (в случае его отсутствия – заместителя председателя или секретаря) УИК, также имеют право поставить подписи все члены УИК как с правом решающего, так и с правом совещательного голоса, а также иные лица, указанные в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ. 
Проводится итоговое заседание УИК.
На указанном заседании:
рассматриваются жалобы (заявления) о нарушениях при голосовании и подсчете голосов избирателей, а также иные обращения (жалобы, заявления), поступившие в УИК в день голосования до окончания подсчета голосов избирателей (если эти обращения (жалобы, заявления) не были рассмотрены ранее на заседании УИК), принимается решение по жалобам;
указываются сведения об их количестве в протоколе УИК об итогах голосования.
Оператор СПО распечатывает 2 экземпляра протокола УИК об итогах голосования.
Заместитель председателя сверяет данные из распечатки с данными увеличенной формы протокола.
Протокол УИК об итогах голосования подписывается всеми членами УИК с правом решающего голоса. Председатель УИК ставит печать (не затрагивая машиночитаемый код), дату и время подписания протокола.
При подписании протокола УИК об итогах голосования члены УИК с правом решающего голоса, несогласные с протоколом в целом или с его отдельными положениями, вправе приложить к протоколу особое мнение, о чем в протоколе делается соответствующая запись. 
Копии протокола УИК об итогах голосования после их подписания выдаются членам УИК и лицам, указанным в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ, по их требованию немедленно.
После проведения итогового заседания УИК и подписания протокола об итогах голосования председатель УИК демонстрирует присутствующим и в сторону одной из камер видеонаблюдения каждую страницу первого экземпляра протокола УИК, при этом максимально близко (но не ближе 50 см) подходит к камере видеонаблюдения. Одновременно председатель УИК громко оглашает все данные протокола, в том числе наименование и значение каждой строки протокола УИК об итогах голосования, а также время его подписания.
После проведения итогового заседания УИК указанная Ведомости применения средств видеонаблюдения в помещении для голосования приобщается к первому экземпляру протокола об итогах голосования и передается в ТИК.
Первый экземпляр протокола УИК об итогах голосования с приложенными к нему документами незамедлительно направляется в ТИК и возврату в УИК не подлежит. При указанной передаче протокола вправе присутствовать все члены УИК, а также наблюдатели, направленные в данную УИК.
Второй экземпляр протокола УИК об итогах голосования представляется для ознакомления лицам, указанным в пункте 5 статьи 23 Федерального закона № 19-ФЗ, а его заверенная копия вывешивается для всеобщего ознакомления в месте, установленном УИК.

	





Голосование избирателя по месту нахождения
В случае если избиратель, исключенный из списка избирателей по месту своего жительства в связи с подачей заявления о включении в список избирателей по месту нахождения на ином избирательном участке, явится в день голосования в УИК по месту жительства, он может быть включен в список избирателей по месту жительства при предъявлении документа, удостоверяющего личность, при соблюдении следующих условий:
– избирательная комиссия обязана, используя различные средства передачи информации, в том числе средства факсимильной связи или телефонограммой, с привлечением ТИК в течение двух часов с момента обращения избирателя в комиссию, но не позднее момента окончания голосования установить факт того, что данный избиратель не проголосовал на избирательном участке по месту нахождения;
– в случае подтверждения указанной информации решением УИК избиратель включается в список избирателей, при этом избиратель утрачивает право быть включенным в список избирателей по месту нахождения;
– в противном случае УИК принимает решение об отказе избирателю во включении в список избирателей с указанием причин отказа и передает ему заверенную копию этого решения. Указанное решение может быть обжаловано в ТИК или в суд в соответствии с пунктом 3 статьи 28 Федерального закона № 19-ФЗ.

Голосование избирателя по специальным заявлениям. 
Избиратель, прибывший в день голосования в помещение для голосования и предъявивший специальное заявление и паспорт либо документ, заменяющий паспорт гражданина, в котором указан адрес места жительства избирателя, включается в список избирателей данного избирательного участка дополнительно. При этом персональные данные указанного избирателя вносятся в специально выделенные отдельные вкладные листы списка избирателей, с которыми работает, как правило, секретарь УИК. Специальное заявление изымается у избирателя, отрывная часть марки, наклеенной на специальное заявление, наклеивается в графу «Особые отметки» списка избирателей. Порядковый номер строки, в которую вносятся данные об избирателе, не проставляется.
При отсутствии отрывной части марки избиратель не может быть включен в список избирателей.
Избиратель, оформивший специальное заявление и подавший заявление о голосовании вне помещения для голосования, включается в список избирателей данного избирательного участка после возвращения членов УИК, проводящих такое голосование, в соответствующую комиссию. В соответствующих графах списка избирателей делается отметка о голосовании вне помещения для голосования, в указанную графу списка избирателей наклеивается отрывная часть марки, наклеенной на специальное заявление, и ставятся подписи членов УИК с правом решающего голоса, проводивших голосование вне помещения для голосования.
Член УИК с правом решающего голоса, включивший избирателя в список избирателей на основании специального заявления, объявляет об этом присутствующим в помещении для голосования. (Примерный текст объявления: «Уважаемые присутствующие! В список избирателей включается гражданин(ка) на основании предъявления специального заявления»).
В день голосования предъявленное избирателем специальное заявление с наклеенной маркой изымается у избирателя. После включения избирателя в список избирателей и выдачи ему избирательного бюллетеня членом УИК, выдавшим избирательный бюллетень, левая (отрывная) часть марки, наклеенная на специальное заявление, отрывается по линии перфорации и наклеивается в графу «Особые отметки» списка избирателей. Правая (головная) часть марки остается на специальном заявлении.
В случае если избиратель предъявляет заявление на избирательном участке, где оно было оформлено, его включение в список избирателей осуществляется в аналогичном порядке.

